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POLITISK ORGANISATION

§ 1 Politisk organisation

Kommunens politiska organisation skall ses ver infor varje ny mandatperiod. Foérdndringar kan
dven undantagsvis goras under perioden.

SAMMANSATTNING

§ 2 Sammansattning

Ledaméter och ersittare i en styrelse/namnd viljs av fullméktige till det antal som fullmiktige
bestammer. De viljs for fyra &r rdknat fran och med den 1 januari dret efter det &r dd val av
kommunfullmiktige dgt rum, eller vid fordndring under mandatperioden till mandatperiodens
slut.

Bland ledaméterna i nimnd utser kommunfullméktige en ordférande och en vice ordforande att

tjanstgora den tid, for vilken de blivit valda som ledaméter. For kommunstyrelsen utses tva vice
ordforande.

ANSVAR

§ 3 Ansvar mot fullmaktige och gallande regelverk

Styrelse/Ndmnd skall inom sitt omrade se till att verksamheten bedrivs i enlighet med de mal och
riktlinjer som fullméiktige har bestimt samt de foreskrifter som géller verksamheten.

Styrelse/Namnd beslutar 1 frigor som ror den egna forvaltningen och i fragor som den enligt lag
eller annan forfattning ska handha.

Styrelse/Ndmnd beslutar ocksa i frdgor som fullmédktige har delegerat till den och ansvarar for att
fullméktiges beslut inom ndmndens ansvarsomrade verkstélls.

Styrelse/Ndmnd ansvarar ocksa for information till allmadnheten, reformering och férenkling av
regler/riktlinjer, arbetet med att effektivisera administrationen samt utvecklingen av
brukarinflytandet inom sitt verksamhetsomrade.



§ 4 Personuppgiftsansvar

Styrelse/ndmnd &r personuppgiftsansvarig for de behandlingar av personuppgifter som
styrelse/ndamnd har att utfora.

§ 5 Rapporteringsskyldighet

Styrelse/Ndmnd skall redovisa till fullméktige hur den har fullgjort de uppdrag som fullméktige
lamnat styrelsen/nimnden. Redovisningen sker 1 enlighet med av fullméktige beslutad omfattning
och form.

ARBETSFORMER

§ 6 Sammantraden

Styrelse/Ndmnds ordinarie sammantriden sker pa dag, tid och plats som styrelse/nimnd
bestdmmer, ldmpligen genom ett sammantrddesschema som faststills i borjan av varje
kalenderar.

§ 7 Offentlighet

Fullméktige medger styrelse/ndmnd att ha offentlighet vid sammantraden. Styrelsen/Ndmnden
avgor vilka drenden som kan handldggas vid ett offentligt sammantrade.

§ 8 Sammantrade pa distans

Styrelsen/ndmnd och dess utskott far, om sdrskilda skil foreligger, sammantridda med ledamoter
nédrvarande pa distans. Sddant sammantride far endast 4ga rum om ljud- och bildéverforing sker 1
realtid och pa ett sddant sitt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor.
Lokalen ska vara sd beskaffad att inte obehoriga kan ta del av sammantriddeshandlingar, bild eller
ljud.

Ledamot som dnskar delta pa distans ska senast 5 dagar i forvidg anméla detta till
styrelsens/ndmndens kansli. Ordféranden avgdr om nérvaro far ske pa distans.

Styrelsen/ndmnden fir bestimma vad som nirmare ska gélla om deltagande pa distans 1 styrelsen/
nimnden.



Utgangspunkten ir att:

- Sammantrdden ska genomforas pa en fysisk plats enligt faststdllda sammantréddesplaner.
Mojligheten att sammantrdda pé distans ska tillimpas restriktivt.

En ledamot som deltar pa distans ska anses vara ndrvarande vid sammantradet.

Vid tekniska problem/tillfélliga avbrott, ska motet ajourneras i max 10 minuter for atgardande
av problemet. Om detta inte lyckas inom angiven tid ska ersittare trdda in. Ordinarie ledamot
har ddrmed inte ritt att aterintridda i ett senare skede.

Ledamot har mgjlighet att delta pd distans 1 voteringar, dock ej vid sluten votering. Vid sluten
votering trdder ersdttare in och ordinarie ledamot har ddarmed ej rétt att vidare delta i métet.

Nar det géller sekretesskyddade uppgifter ska ordféranden kunna forsdkra sig om att den plats
dér de distansdeltagande ledamdterna deltar dr sddan att inga sekretesskyddade uppgifter
riskerar att r6jas. Om det inte kan garanteras ska ordféranden inte tillata deltagandet pé
distans.

§ 9 Kallelser

Kallelse till sammantriade utfardas av ordféranden eller under ordforandens inseende.
Kallelsen bor vara skriftlig och innehdlla uppgift om tid och plats for sammantridet.

Kallelse och foredragningslista skall vara varje ledamot och ersittare tillhanda senast fem (5)
dagar fore sammantradesdagen.

Nir varken ordféranden eller vice ordféranden kan kalla till sammantrédde skall den som varit
ledamot lingst tid 1 ndimnden utfdrda kallelse.

§ 10 Protokoll

Vid sammantrdden ska protokoll foras pa ordférandens ansvar. Det ska redovisa vilka ledamoter
och ersittare som tjanstgjort, vilka ersittare och dvriga personer som varit niarvarande och vilka
drenden som namnden har handlagt.

Protokollet ska for varje drende redovisa:

- vilka forslag och yrkanden som har lagts fram och inte tagits tillbaka

- 1 vilken ordning ordféranden har lagt fram forslag till beslut

- genomforda omrdstningar och hur de utfallit

- vilka beslut som fattats

- vilka ledamdter och tjidnstgorande ersittare som deltagit i besluten och hur
de rostat vid 6ppna omrdstningar

- vilka reservationer som har anmélts mot besluten



§ 11 Justering av protokoll

Vid varje sammantride utser styrelsen/nimnden bland sina ordinarie ledaméter eller
tjdnstgorande erséttare en (1) ledamot att tillsammans med ordforanden justera protokollet.

Ett protokoll ska justeras senast fjorton (14) dagar efter sammantridet.

Om styrelsen/ndmnden beslutar att viss paragraf i protokollet ska justeras omedelbart, bor den
redovisas skriftligt, innan den justeras.

§ 12 Reservation och protokollsanteckning

En ledamot som deltagit 1 beslut av ett d&rende far reservera sig mot beslutet eller lamna en
protokollsanteckning. Reservationen och protokollsanteckningen ska anmélas innan
sammantridet avslutas.

Om ledamdéter vill motivera reservationen eller protokollsanteckningen, ska det goras skriftligt.
Motiveringen ska ldmnas till sekreteraren senast fore den dag som har faststéllts for justeringen
av protokollet.

§ 13 Sarskilt uttalande

En styrelse/ndmnd kan besluta huruvida sérskilt uttalande till protokollet skall fa goéras. Sadant
uttalande skall foreligga skriftligt vid sammantradet och avse drende som behandlas under
sammantridet.

§ 14 Anslag om justerat protokoll

Senast andra dagen efter det att protokollet har justerats ska justeringen tillkdinnages pa
kommunens officiella anslagstavla. Av tillkdnnagivandet ska framga var protokollet finns
tillgédngligt, samt vilken dag det har anslagits.

Tillkdnnagivandet tas bort tidigast dagen efter Overklagandetidens utgédng. Klagomal som avser
laglighetsprovning ska ha inkommit till forvaltningsrétten inom tre veckor riknat frdn dagen for
anslag. Bevis om anslagsdagen ska tecknas pa protokollet eller utfardas sarskilt.



§ 15 Undertecknande av handlingar

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av styrelse/ndmnd skall undertecknas i
enlighet med géllande delegationsordning.

Handlingar som ej omfattas av delegationsordningar undertecknas i enlighet med, av
styrelsen/ndimnden, beslutade direktiv.

§ 16 Delgivning

Utifran kommande delgivning kvitteras av ordféranden, kommunchef eller verksamhetschef med
ratt till vidaredelegation.

§ 17 Ersattares tjanstgoring

Om en ledamot &r forhindrad att delta i ett ssmmantrade skall en erséttare tjanstgora i ledamotens
stélle.

En ledamot som instiller sig under ett pAgdende sammantriade har rétt att tjinstgdra dven om en
erséttare har trétt in i ledamotens stélle.

Om inte ersittarna valts proportionellt skall ersittarna tjanstgora enligt den av fullmiktige mellan
dem bestdmda ordningen.

En ersittare som har borjat tjdnstgora har dock alltid foretrdde oberoende av turordningen. Om
styrkebalansen mellan partierna ddrigenom paverkas far en ersittare som instéller sig under
pagaende sammantride trdda in 1 stdllet for en ersittare som kommer ldngre ned 1 ordningen.

§ 18 Representation i styrelse och namnder

Representation i styrelse och ndmnd ska spegla valresultat och majoritetsforhéllande.



§ 19 Vaxeltjanstgoring

En ledamot eller en erséttare som har avbrutit sin tjdnstgéring pa grund av jiv i ett drende far ater
tjdnstgora, sedan drendet handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjanstgéringen en gang under ett sammantrdade pa grund av annat
hinder 4n jdv, far dter tjinstgdra om erséttarens intridde har paverkat styrkebalansen mellan
partierna.

Ledamot eller erséttare far ej intrdda i tjanstgoring under pagaende handldggning av ett drende.

§ 20 Inkallande av ersattare

Ledamot som ar forhindrad att delta i ett ssmmantride eller del av sammantradet, skall snarast
anmaéla detta till enheten for nimndservice eller sjdlv inkalla den erséittare som star i tur att
tjdnstgdra och som redan inte kallats in.

§ 21 Narvaro for ersattare och utomstaende

I enlighet med kommunallagens bestimmelser dger erséttare som inte tjanstgor, nirvaroritt vid
ndmnds sammantrdaden och ska underrittas om tid och plats for sammantriddena. Icke
tjdnstgorande ersittare har ritt att delta i 6verliggningarna men inte i besluten.

Néamnd far kalla ledamot eller ersittare i fullmédktige, en annan ndmnd eller beredning, en anstélld
hos kommunen eller en sérskild sakkunnig att ndrvara vid ett sammantrdde med ndmnden for att
lamna upplysningar. Den som kallats far, om ndmnden beslutar det, delta i dverldggningarna men
inte 1 besluten, och har ej heller ritt att fa sin mening antecknad i protokollet.

§ 22 Ersattare for ordforanden

Om varken ordféranden eller vice ordféranden kan delta i ett helt sasmmantride eller i en del av
ett ssmmantriade fullgors ordférandens uppgifter av den som varit ledamot ldngst tid i ndmnden.

Om tva eller flera ledamoter har lika ldng tjanstgoringstid, fullgér den till aldern dldste ledamoten
ordforandens uppgifter.

Om ordféranden pd grund av sjukdom eller av annat skil &r hindrad att fullgora uppdraget f6r en
langre tid skall vice ordforanden eller annan ledamot 1 nimnden som nidmnden utser vara
ordforande och fullgéra ordférandens samtliga uppgifter.



UTSKOTT

§ 23 Utskott och beredningar

Kommunfullméktige kan bestimma att en styrelse/ndmnd skall ha ett eller flera utskott. Om
fullméktige inte har bestdmt nagot om utskott far styrelsen /ndmnden sjélv besluta om utskott ska
finnas. Ndmnden kan ocksa tillsitta beredningar vid behov.

Utskottets uppdrag ir att fatta beslut 1 &renden som styrelsen/nimnden delegerat och att 1 de
drenden som skall avgoéras av nimnden bereda dessa om beredning behovs.

Styrelse/Ndmnd viljer for den tid nimnden bestimmer bland utskottets ledaméter en ordforande.
Om ordféranden 1 utskott pa grund av sjukdom eller av annat skél ar hindrad att fullgora sitt
uppdrag for en lingre tid, far nimnd utse en annan ledamot att som erséttare for ordféranden
fullgéra dennes uppgifter.

Ett utskott kan adjungera in personer vid behov. Den adjungerade har da yttrande- och
forslagsratt.

§ 24 Utskotts sammantraden

Utskott bestimmer sjilv dag och tid for sammantridden. Sammantraden skall ocksa hallas nir
ordforanden anser att det behovs.

Utskott far handlagga drenden nér mer &n hilften av ledamdéter/inkallad erséttare dr narvarande,
varav minst en ér ordinarie ledamot. I beslutsdrenden maste minst tva ledamoter/inkallad ersittare
vara eniga om beslutet.



DELEGERING

§ 25 Delegering

Styrelse/Ndmnd skall arbeta utifran de principer for ledning och styrning som fastslagits av
kommunfullmiktige. Detta forutsétter en omfattande delegation.

Styrelse/Ndmnd har enligt dessa principer och 1 6vrigt med tillampning av kommunallagen 6 kap,
§ 33-38, att besluta om delegationsordning inom sin verksamhet. Dérvid ska ndmnd iaktta de
regler och bestimmelser betrdffande fordelning av uppgifter och befogenheter som géller inom
kommunen. Styrelse/Ndmnd skall dven iaktta de ytterligare anvisningar som faststélls eller kan
komma att faststéllas av kommunfullméktige eller kommunstyrelsen.

Som f6ljer av kommunallagen far styrelse/nimnd uppdra at utskott, t ledamot eller ersittare eller
at en anstdlld inom kommunen att besluta pa ndimndens vdgnar i ett visst drende eller en viss
grupp av drenden.

Beslutanderitten far inte delegeras 1 foljande slag av drenden:

e Arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet (dvs av
principiell natur)

e Framstéllningar eller yttranden till fullméktige liksom yttranden med anledning av att beslut
av ndmnden 1 dess helhet eller av fullméktige har 6verklagats,

e Arenden som ror myndighetsutdvning mot enskilda, om de ir av principiell beskaffenhet
eller annars av storre vikt,

e Arenden som vickts genom medborgarforslag och som &verlatits till nimnden,

e Vissa drenden som anges i sédrskilda foreskrifter

§ 26 Delegering fran kommunfullmaktige

Styrelse/Ndmnd far utan kommunfullméktiges sérskilda bemyndigande omfordela medel som
anslagits till nimnden inom den budgeterade verksamhetsvolymen och av fullmiktige faststélld
beloppsram och villkor i ovrigt.

Alla taxor och avgifter inom kommunen som &r av principiell beskaffenhet eller annars av storre
vikt och genom detta kan antas fa betydande kommunalekonomiska konsekvenser ska beslutas av

kommunfullmaktige.

Kommunfullmiktige faststéller rligen upprikningsniva for de skattefinansierade taxor och
avgifter 1 planeringsforutsittningar.

Inférande av ny taxa eller avgift ska godkdnnas av kommunfullmiktige

Styrelse/Namnd far besluta om, inféra och ta bort avgifter och taxor av mindre betydelse som
motsvarar uppkomna kostnader.



§ 27 Anmalan av delegationsbeslut

Beslut som har fattats med stod av delegation ska anmaélas till styrelsen/ndmnden.
Styrelsen/Namnden beslutar om i vilken ordning sddan anmilan ska ske.

REMISSER

§ 28 Remisser

Styrelse/Ndmnd far frdn kommunstyrelsen och dess utskott, kommunens §vriga ndmnder samt
tjdnstemén inhdmta de yttranden och upplysningar, som behdvs for att styrelsen/ndmnden skall
kunna fullgora sina uppgifter.

TJANSTEMANS DELTAGANDE | SAMMANTRADEN

§ 29 Tjanstemans deltagande i sammantraden

Vid ndmnds sammantrdden far, om styrelsen/nidmnden inte 1 sarskilt fall beslutar annat,
verksamhets- /forvaltningschef och tjinstemén som denne utser, vara nidrvarande med ritt att
delta i 6verlaggningarna.

HANDLINGAR

§ 29 Handlingar

Handlingar som inkommer till styrelse/ndmnd och som ej dr av ringa betydelse, skall diarieforas.
I diariet antecknas dagen dé drende eller handling inkommit och det beslut som fattats samt
datum for beslutet.



PROCESSBEHORIGHET

§ 30 Processbehorighet

Kommunstyrelsen och kommunchefen fér sjélv eller genom ombud fora kommunens talan 1 alla
mal och drenden infér domstol och annan myndighet samt vid forrittningar av skilda slag om inte
nagon annan skall géra det pa grund av lag eller annan forfattning.

Namnd fér sjilv eller genom ombud fora kommunens talan 1 mal och drenden inom sitt
verksamhetsomréade efter godkdnnande av kommunstyrelsen.

Milj6- bygg- och raddningsndmnden dger ritt att fora kommunens talan i alla drenden som ingér i
dess myndighetsutovning.
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