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1(33)



Handlingar

Bevarande/galiring

Anmarkningar

Allman administrativ verksamhet

Protokoll, delegationsbeslut, diarier, diarieforda handlingar m.m.

Protokoll/moétesanteckningar styrelse/namnd/, arbetsutskott, Bevaras
kommittéer etc. dar fortroendevalda ingar

Register och innehallsférteckning till protokollen Bevaras
Protokoll/métesanteckningar fran arbetsgrupper och Bevaras
samverkansgrupper tillsatta av styrelse/namnd/direktion
Protokoll/mo&tesanteckningar fran samverkan mellan arbetsgivare | Bevaras
och arbetstagare

Protokoll/mo&tesanteckningar fran samverkan mellan arbetsgivare | Bevaras
och arbetstagare, arbetsplatstraffar (APT) och MBL-protokoll
Protokoll/mé&tesanteckningar fran forvaltningens ledningsgrupp, Bevaras
avdelningsmoten, personalmoéten, informationsmdten och

liknande och som innehaller beslut eller information av direkt

betydelse for verksamheten

Diarier och 6vriga register som ger sokingangar till handlingar Bevaras

samt gallande diarieplan




Handlingar

Bevarande/galiring

Anmarkningar

Diarieférda Handlingar (undantag: om man diariefért Handlingar | Bevaras
av tillfallig eller ringa betydelse kan dessa gallras efter sarskilt

beslut)

In- och utgédende handlingar av vikt (b6r inga i diarieférda Bevaras
handlingar)

Delegationsbeslut, orginallista (kronologisk och efter Bevaras
diarieplansbeteckning/sdkord)

Budgetforslag eller motsvarande fér ndamnden (bor inga i Bevaras
diarieférda handlingar)

Arsberattelse, verksamhetsberéattelser (b6r inga i diarieférda Bevaras
handlingar)

Kvalitetsdokumentredovisning/miljdledningssystem, process- och | Bevaras
organisationsbeskrivningar

Arbetsordning, reglementen (bor inga i diarieférda handlingar) Bevaras
Avtal, dverenskommelser och kontrakt av stor vikt och /eller Bevaras
langvarig karaktar (bor inga i diarieférda handlingar)

Forteckningar 6ver fortroendevalda i namnd/styrelse, om inte Bevaras

detta sker pa annat satt




Handlingar

Bevarande/galiring

Anmarkningar

Statistik, verksamhetsspecifik egenproducerad Bevaras
Handlingar, slutrapport, protokoll etc. fran utredningar och projekt | Bevaras
som gors inom eller pa uppdrag av den egna verksamheten (bor

inga i diarieférda handlingar)

Informationsskrifter och broschyrer som framstallts inom den Bevaras
egna verksamheten

Hemsida, bor bevaras med viss periodicitet. Av praktiska skal ar | Bevaras
det inte mgjligt att bevara all information som tillférs hemsidor,

men minst en

gang pr ar och vid storre férandringar bor ett uttag géras och

bevaras pa lampligt satt (se vidare radens inledning avsnitt I)

Remisser, egna upprattade med sammanstallning samt svar pa Bevaras
inkommande (ingar oftast bland diarieférda handlingar)

Enkater (egenproducerade av langsiktig betydelse samt svar pa | Bevaras
inkommande)

Arkivredovisningar, arkivbeskrivningar och arkivforteckning Bevaras
Beskrivningar av IT-system (Vision, Geosecma mm) Bevaras
Systemdokumentation (om den behdvs for att tillgangliggora Bevaras

och/eller forsta bevarad information

Foredragningslistor, dagordningar och kallelser till

Gallras efter 2 ar

| de fall foredragningslistor utgor
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Handlingar

Bevarande/galiring

Anmarkningar

sammantraden

protokollsregister bor dessa bevaras

Korrespondens av tillfallig betydelse

Gallras efter 2 ar

Kopior av handlingar som originalférvaras pa annat hall inom
kommunen

Gallras vid inaktualitet

T.ex. protokollskopior och skrivelser for
kannedom

Handlingar rorande fortroendevalda och sammantraden (se
handlingar som bor bevaras)

Gallras vid inaktualitet

Avser underlag for registrering och
arvodesutbetalning

Inkomna cirkular och meddelanden av tillfallig och rutinmassig
karaktar

Gallras vid inaktualitet

T.ex. kursinbjudningar eller interna
meddelanden

Enkater av tillfallig betydelse

Gallras vid inaktualitet

Inkommande och egenproducerade

Enkatsvar, inkomna

Gallras vid inaktualitet

Om sammanstallning finns

Planverksamhet

Plankarta och bestammelser Bevaras
Planbeskrivning och genomférandebeskrivning Bevaras
Oversiktsplanens textdelar, kartbilagor, angivet underlag till Bevaras
Oversiktsplanen

Lansstyrelsens granskningsyttrande dver dversiktsplan Bevaras




Handlingar

Bevarande/galiring

Anmarkningar

Utlatande efter utstalining Bevaras
Utstallt planforslag Bevaras
Initiativ/ansOkan + beslut att paborja planarbete Bevaras
Program Bevaras
Miljokonsekvensbeskrivning enligt plan- och bygglagen Bevaras
Dokument tillhérande miljobeddmning enligt miljobalken Bevaras
Fastighetsforteckning Bevaras

Tekniska utredningar, bebyggelse- eller naturinventeringar eller
annat underlagsmaterial som tagits fram i anslutning till ett
planarbete och som kan tankas vara till nytta for arbete med
andra arenden bor hallas férslagsvis 10 ar, varefter bedémning
gors om de fortfarande ar aktuella

Gallras vid inaktualitet,
dock tidigast efter 10 ar
(antagna planer eller
avbrutna planarenden)

Planférslag/versioner som varit pa samrad

Gallring tidigast efter 10
ar

Samradsredogorelse och inkomna yttranden

Gallring tidigast efter 10
ar

| avbrutna planarenden, aven ovrigt material

Gallring tidigast efter 10
ar




Handlingar

Bevarande/galiring

Anmarkningar

Handlingar som enbart visar hur planprocessen genomforts
(administrativ hantering), t.ex. utskick/underrattelser till berdrda,
kallelser, kungorelser/annonser, forteckningar éver remisser

Gallras efter 2 ar efter
antagande eller da ett
Overklagat arende
slutligt har avgjorts

Protokollsutdrag under arendets gang (beslut om
samrad/utstallning, aterremiss m.m.).

Gallras efter 2 ar efter
antagande eller da ett
Overklagat arende
slutligt har avgjorts

Handlaggarblad/checklistor

Gallras efter 2 ar efter
antagande eller da ett
Overklagat arende
slutligt har avgjorts

Motesanteckningar

Gallras efter 2 ar efter
antagande eller da ett
Overklagat arende
slutligt har avgjorts

Tillstand, anmalningar och tillsyn

Ansokningar om forhandsbesked, lov och dispens (med Bevaras | alfabetisk ordning pa fastighetsbeteckning
tillhérande handlingar).
Beslut i arenden om férhandsbesked, lov, dispens (beviljande, Bevaras

avslag, anstand, avvisning) med samtliga handlingar som ar




Handlingar

Bevarande/galiring

Anmarkningar

nddvandiga for att forsta beslutets innebord:
protokollsutdrag respektive delegationsbeslut
- godkanda ritningar, avgransning av plats som far tas i
ansprak vid strandskyddsdispens,
- tjansteskrivelse/-utlatande och illustrationer fran
handlaggare (inklusive sarskilt redigerat material som
skickats ut till ndmnd-/utskottssammantrade).

Mottagningsbevis fran klagoberattigade Bevaras
Dokumentation (foton) Bevaras
Anmalan (blankett eller motsvarande Bevaras
Anmalan av kontrollansvarig och sakkunnig Bevaras
Protokoll 6ver tekniskt samrad Bevaras
Beslut om kontrollplan (kontrollplanen i sig med ev. bilagor) Bevaras
Beslut om startbesked Bevaras
Beslut i fraga om byggfelsforsakring och fardigstallandeskydd Bevaras
Rivningsplan Bevaras
Kontroller och intyg som inkommit enligt krav i kontrollplan Bevaras




Handlingar

Bevarande/galiring

Anmarkningar

Anmalningar till byggnadsnamnden i enlighet med kontrollplan Bevaras
Relationshandlingar avseende planer och fasader Bevaras
Atgardsforelaggande Bevaras
Slutbesked Bevaras
Konstruktionshandlingar, VVS-ritningar etc. bevaras i den man Bevaras
forvaltningen anser sig ha praktiska mojligheter att arkivera pa ett

sOkbart satt utan stora kostnader

Protokoll arbetsplatsbesok Bevaras

Underlagsmaterial i lovarenden, utdver tjansteskrivelser -
utlatande (t.ex. berakningar av ytor, inkomna yttranden fran
grannar och remissorgan).

Gallras tidigast vid
inaktualitet, dock hogst
efter 10 ar

Inkomna skrivelser/’forfragningar” avseende bygglov som inte
utgor formella ansdkningar om lov eller forhandsbesked

Gallras tidigast vid
inaktualitet, dock hogst
efter 10 ar

Granskningsblad/handlaggningsblankett

Gallras 5 ar efter beslut
om lov, avslag, anstand
— eller da 6verklagat
arende slutligt avgjorts

Utskickade brev/e-post utdver tjansteskrivelse/-utlatande
(korrespondens)

Gallras 5 ar efter beslut
om lov, avslag, anstand
— eller da 6verklagat




Handlingar

Bevarande/galiring

Anmarkningar

arende slutligt avgjorts

Lista/karta for grannehdrande

Gallras 5 ar efter beslut
om lov, avslag, anstand
— eller da 6verklagat
arende slutligt avgjorts

Underrattelser om beslut

Gallras 5 ar efter beslut
om lov, avslag, anstand
— eller da 6verklagat
arende slutligt avgjorts

Lista/kopior som visar aven 6vrig expediering av beslutet

Gallras 5 ar efter beslut
om lov, avslag, anstand
— eller da 6verklagat
arende slutligt avgjorts

Fakturaunderlag

Gallras 5 ar efter beslut
om lov, avslag, anstand
— eller da 6verklagat
arende slutligt avgjorts

Atertagen ansokan om lov

Gallras 2 ar efter att
arendet
avskrivits/avslutats

Anmalan som atertagits/ej fullfoljts

Gallras 2 ar efter att
arendet
avskrivits/avslutats
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Handlingar

Bevarande/galiring

Anmarkningar

Ofullstandig ansOkan som avvisats

Gallras 2 ar efter beslut
om avvisning, (vid
eventuellt dverklagande
sker gallring, da
avvisningsarendet
slutligt har avgjorts)

Paféljder och ingripanden vid olovligt byggande

Handlingar som initierat arendet (inkommen skrivelse/anmalan, Bevaras
protokoll/anteckningar/foton eller beskrivning)

Inventering/dokumentation av platsen Bevaras
Begaran om forklaring Bevaras
Inkommen forklaring, ansokan om lov i efterhand Bevaras
Tjansteskrivelse/-utlatande och sarskilt redigerat material till Bevaras
namndsammantrade

Byggnadsnamndens beslut (med tillhdrande Bevaras

ritningar/fotodokumentation etc.)

Granskningsblad/handlaggningsblankett

Gallras 5 ar efter beslut
eller da ett 6verklagat
arende slutligt har
avgjorts
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Handlingar

Bevarande/galiring

Anmarkningar

Berakningar av ytor

Gallras 5 ar efter beslut
eller da ett 6verklagat
arende slutligt har
avgjorts

Utskickade brev/e-post, kommunicering

Gallras 5 ar efter beslut
eller da ett 6verklagat
arende slutligt har
avgjorts

Notering om expediering av beslut

Gallras 5 ar efter beslut
eller da ett 6verklagat
arende slutligt har
avgjorts

Mottagningsbevis fran klagoberattigad

Gallras 5 ar efter beslut
eller da ett 6verklagat
arende slutligt har
avgjorts

Hissar

Beslut om att godta mindre avsteg fran foreskrifter om hissar

Bevaras

Besiktningsprotokoll fran kontrollorgan (vid allvarligare
anmarkning)

Gallras nar arendet
avslutat och tvist ej
pagar
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Handlingar

Bevarande/galiring

Anmarkningar

Forelaggande fran byggnadsnamnden

Gallras nar arendet
avslutat och tvist ej
pagar

Intyg fran besiktningsorgan att brist har atgardats

Gallras nar arendet
avslutat och tvist ej
pagar

Register dver kontrollerade hissar

Gallras vid inaktualitet

Obligatorisk ventilationskontroll (OVK)

Register/databas 6ver ventilationskontroller

Bevaras

Besiktningsprotokoll

Gallras nar nytt godkant
protokoll har upprattats

Forelaggande fran byggnadsnamnden

Gallras nar arendet
avslutas och tvist ej
pagar

Overklaganden och beslut fran hégre instans

For samtliga ovannamnda arendetyper

Inkommet dverklagande

Bevaras

Handling som visar dverlamnande till lansstyrelsen och
byggnadsnamndens provning att overklagandet kommit in i ratt

Bevaras

13




Handlingar Bevarande/galiring Anmarkningar
tid

Byggnadsnamndens beslut att sjalv dverklaga med tillhdrande Bevaras

motivering (protokollsutdrag och tjansteskrivelse/-utlatande)

Byggnadsnamndens yttranden till hogre instans Bevaras

Beslut fran hégre instanser Bevaras

Besked fran hogre instanser att deras beslut dverklagats i ratt tid.

Gallras nar arendet
slutligt har avgjorts

Trafik
Lokala trafikforeskrifter och trafikliggare Bevaras
Upphavande av lokala trafikforeskrifter Bevaras

Parkeringstillstand for rérelsehindrade

1 ar efter utgangen

giltighetstid
Tillfalliga lokala trafikforeskrifter, dispenser och tillstand 2ar
Felparkeringsavgifter 2ar Originalet skickas till Vagverket
Trafiksakerhetsinformation
Beslut om bidrag till organisationer och foreningar for arbete med | Bevaras

trafiksakerhetsinformation. Kan vara diarieforda arenden
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Handlingar

Bevarande/galiring

Anmarkningar

Dokumentation om aktiviteter, t ex kampanjer, studiecirklar, Bevaras
Trafikens dag

Informationsmaterial, egenproducerat Bevaras
Protokoll fran sammantraden med trafiksakerhetsrad och Bevaras

liknande grupper

Informationsmaterial fran NTF m fl.

Vid inaktualitet

Kommunens kopia av trafikolycksfallsrapporter

Vid inaktualitet

Bostadsanpassningsbidrag

Protokoll 6ver beslut om bostadsanpassningsbidrag och Bevaras
aterstallningsbidrag
Register 6ver atgardade lagenheter Bevaras
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Handlingar

Bevarande/galiring

Anmarkningar

Statistiska sammanstallningar

Bevaras

Beslut om bostadsanpassningsbidrag och aterstallningsbidrag,
nar innehallet i beslutet framgar av myndighetens protokoll eller
annan handling

10 ar efter beslutsarets
utgang

Dokumentation om material och installationer som behovs for
framtida reparation och underhall

10 ar efter beslutsarets
utgang

Ovriga handlingar rérande bostadsanpassningsbidrag och
aterstallningsbidrag

2 ar efter beslutsarets
utgang

Fastighetsbildning

Register over forrattningsakter

Bevaras

Forrattningsakter med tillhérande forrattningskartor

Bevaras

Akter rorande installda forrattningar med undantag av akter
rorande forrattningar som blivit materiellt prévade eller innehaller
utredning, yttrande eller annat stallningstagande i jordpolitisk
fraga

Gallras tidigast efter 10
ar

Kontrollistor, huvudrutin. Uttag ur fastighetsdatasystemet

Gallras tidigast efter 10
ar

Kontrollistor, planrutin.
Uttag ur fastighetsdatasystemet

Gallras tidigast efter 10
ar
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Handlingar Bevarande/galiring Anmarkningar

Statistikrapporter Gallras nar Avser statistik som skickats till
statistikrapport fran Lantmateriverket
Lantmateriverket
inkommit

Kartor och geografisk informationsverksamhet

Oversiktskartor. Grunddata till den tryckta dversiktskartan, samt | Bevaras

minst ett exemplar av den tryckta kartan samt varje

nyproducerad turistkarta

Fotokartor. Grunddata for varje nyframstallt ortofoto Bevaras

Omradeskartor over forsamlingar, stadsdelar eller trakter Bevaras

Grunddata och produkter Bevaras

Omradeskartor med granser for administrativa beslut, t.ex. dver | Bevaras

valdistrikt, lokala ordningsregler eller vissa

halsoskyddsforeskrifter. Grunddata

Nybyggnadskartor Bevaras

Kartor 6ver gatunamn, adressnummer och platsnamn. Bevaras

Grunddata

Kommunens regelverkskarta. Grunddata Bevaras
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Handlingar

Bevarande/galiring

Anmarkningar

Kartor med naturvardsférordnanden, t.ex. naturreservat, Bevaras
landskapsskydd samt skogs-, djur- och strandskydd. Grunddata.
Kartor 6ver fornlamningar och byggnadsminnen. Grunddata Bevaras

Databasobjekt i primarkartan som inte ingar under temat
"kommunikation och byggnader” samt delar av markanvandning,
t.ex. trad, slanter och buskage

Gallras vid inaktualitet

Vid andring av grunddata

Exempel pa 6vriga handlingar som bor bevaras hos byggnadsnamnden

Beslut fran andra myndigheter avseende mark och byggnader Bevaras
inom kommunen (t.ex. omradesskydd enligt miljobalken,

byggnadsminnen)

Kulturhistoriska inventeringar Bevaras
Informationsmaterial till allmanheten/bygglovssdkande Bevaras
Riktlinjer for arendehantering/-provning Bevaras

Miljo- och hadlsoskyddsverksamhetens allmanna arenden och overgripande arbete

Miljoovervakning

Beslut om samordnad kontroll, t.ex. vatten eller luftvard

Bevaras

Matdata

Bevaras

Validerad matdata som inte rapporterats till
annan datavard eller sammanstallt i en
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Handlingar Bevarande/galiring Anmarkningar

rapport eller liknande. Matdata som ar
arendeanknuten sparas pa respektive
arende

Inventering av arter, ekosystem och grénomraden Bevaras

Undersokningar/sammanstallningar:

Matning av miljogifter och tungmetaller i fisk, gronsaker och kott | Bevaras

Matning av tatortsluft Bevaras

Halsoundersokningar Bevaras

Besvarsundersokningar Bevaras

Kartlaggning av buller Bevaras

Kartlaggning av trafik Bevaras

Kartlaggning av industrier, utslapp, fororeningar Bevaras

Kartlaggning av vatten, paverkan, tillstand Bevaras

Beskrivning av avfallshantering Bevaras

Kartlaggning av resursforbrukning, varuflode Bevaras

Beskrivning av exploatering, hus, vagar Bevaras
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Handlingar

Bevarande/galiring

Anmarkningar

Miljdbeteende, befolkningens miljovanor, handla miljovanligt, Bevaras
sopmangder etc.
Egenproducerat informationsmaterial Bevaras

Matdata

Vid inaktualitet

Matdata som har sammanstallts i en rapport
eller har rapporterats till en annan datavard
beddms kunna gallras. Detsamma galler
matdata som inte ar validerat.

Motesanteckningar och korrespondens av tillfallig eller uppenbart
rutinartad karaktar

Vid inaktualitet

Under forutsattning att de inte innehaller
beslut eller information av betydelse for
verksamheten

Naturvard

Anteckningar i arendet Bevaras

Naturvardsplan Bevaras Hos namnd som ansvarar for
naturvardsfragor

Naturvardsinventeringar, lansstyrelsen/kommunen Bevaras Hos namnd som ansvarar for
naturvardsfragor

Naturresursinventeringar, lansstyrelsen t.ex. naturgrusplan Bevaras Hos namnd som ansvarar for
naturvardsfragor

Beslut om kommunalt naturreservat Bevaras Hos namnd som ansvarar for

naturvardsfragor
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Handlingar

Bevarande/galiring

Anmarkningar

Lansstyrelsebeslut om bildande av naturreservat Bevaras Hos namnd som ansvarar for
naturvardsfragor

Statliga beslut som bildande av nationalpark Bevaras Hos namnd som ansvarar for
naturvardsfragor

Skotselplaner Bevaras Hos namnd som ansvarar for
naturvardsfragor

Dokumentation av samradsplikt med lansstyrelsen vid t.ex. Bevaras Hos namnd som ansvarar for

bildande av naturreservat naturvardsfragor

Inkomna yttranden och remisser Bevaras

Egenproducerat informationsmaterial Bevaras

Forelagganden vid nedskrapning 10 ar

Beslut om uppstadning 10 ar

Planering

Utredningsmaterial Bevaras Hos ansvarig namnd

Remisser (yttranden/synpunkter) Bevaras Egna remissvar bevaras

Samrad om planférslag Bevaras Egna remissvar bevaras
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Handlingar

Bevarande/galiring

Anmarkningar

Planforslag forvaras hos ansvarig namnd

Utstallt planforslag Bevaras Egna remissvar bevaras
Planforslag forvaras hos ansvarig namnd
Plan Bevaras Som vunnit laga kraft forvaras hos ansvarig
namnd
Besvarshandlingar Bevaras Overklagande och yttranden
Egenproducerat informationsmaterial Bevaras

Arbete rorande hallbar utveckling, sektorsévergripande miljoarbete m.m.

Kommunala miljdomal och revision av dessa (grona Bevaras
bokslut/miljorevision)

Kommunens lokala dokument rérande hallbar utveckling Bevaras
Arsdokument av arbetet rérande hallbar utveckling Bevaras
Sammanstallning av pagaende miljéprojekt (i den man dessa Bevaras
uppgifter inte finns med i arsdokumentationen)

Andra lokala dokument rérande hallbar utveckling Bevaras
Beskrivningar och uppfdljningar av genomforda miljoprojekt och | Bevaras

andra utvecklingsprojekt med miljéfragor som utgangspunkt
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Handlingar

Bevarande/galiring

Anmarkningar

Handlingar rorande miljopriser och utmarkelser Bevaras
Enskild persons eller grupps miljdarbete Bevaras
Egenproducerat informationsmaterial Bevaras

Handlingar/information av tillfallig eller rutinartad karaktar inom
verksamhetsomradet

Vid inaktualitet

Under forutsattning att de inte innehaller
beslut eller information av betydelse for
verksamheten

Miljo- och halsoskyddsverksamhetens tillsyns- och kontrollverksamhet

Anteckningar i arende Bevaras

Inspektionsrapporter Bevaras Kan ha betydelse for framtida utredningar
om skador pa manniskors halsa och miljon

Ansokan och beslut och enskilt aviopp Bevaras Forutsatt att anlaggningen byggts.
Observera att detta kraver rutiner for
uppfdljning. Omfattar aven intyg om
slutbesiktning

AnsoOkan och beslut om andring av avloppsanlaggning Bevaras Forutsatt att anlaggningen andrats.
Observera att detta kraver rutiner for
uppfdljning. Omfattar aven intyg om
slutbesiktning.

AnsoOkan och beslut om formultnings-/alternativa toaletter Bevaras

Anmalan, ans6kan och beslut om tillstand for varmepump Bevaras Forutsatt att anlaggningen byggts.
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Handlingar

Bevarande/galiring

Anmarkningar

Observera att detta kraver rutiner for
uppfoljning.

Anmalan om vissa offentliga lokaler Bevaras Forutsatt att verksamheten funnits

Inventeringar, projekt, sammanstallningar, Bevaras

besvarsundersokningar, resultat och beskrivning av kampanjer

och liknande sammanstallt material

Geologiska radonsparningskartor Bevaras

Matning av radon i inomhusluft Bevaras Inkl. uppfoljningsmatningar. Alla matningar
bevaras p.g.a. standigt nya kunskaper o
utvarderingar

Matning av markradon vid byggnation Bevaras Byggnadsnamnden (motsv.) ar ansvarig for
att matning utfors. Berdrda myndigheter bor
komma dverens om var handlingen slutligt
forvaras

Matning av radon i dricksvatten Bevaras Kan aven forekomma inom livsmedel

Utredningar om olégenhet for manniskors halsa Bevaras

Egenproducerat informationsmaterial Bevaras

Polismyndighetens beslut om tillstand for jakt inom planlagt Gallras Vid inaktualitet

omrade (skyttar som kommunen anlitar for
skadedjursbekampning)
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Handlingar

Bevarande/galiring

Anmarkningar

Anmalan, ansdkan och beslut som inte utnyttjas

5 ar eller da tillstandet
upphor

Tillstandet kan vara tidsbegransat

Begaran om polishandrackning, rad och anvisningar

2ar

Beslut om férelaggande, forbud och rattelse pa annans
bekostnad jamte forslag och erinringar over forslag

10 ar efter det att
verksamheten upphort
eller 10 ar efter senaste
vidtagna atgard

Beslut om avgift i enskilt fall

10 ar

beslutet gallras 10 ar efter det att

ar fran rakenskapsarets utgang

| de fall det rér sig om en fast arlig avgift kan

forhallandena andras. Underlag for
debitering maste finnas tillgangliga i minst 10

Ansokan och beslut om tillstand for viss djurhallning m.m. (9 kap.

11 § MB, 39 § FMH och lokala halsoskyddsforeskrifter)

Vid inaktualitet

Kan aven handlaggas inom djurskydd

Obefogade anmalningar om olagenheter for manniskors halsa 2ar
Livsmedel och smittskydd

Anteckningar i arende Bevaras
Registrering av livsmedelsanlaggning Bevaras
Godkannande av livsmedelsanlaggning Bevaras
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Handlingar Bevarande/galiring Anmarkningar

Tillfalligt eller permanent upphavande av godkannande Bevaras
Anmalning om mindre andring av livsmedelsanlaggning Bevaras
Sammanstallningar och utredningar av t.ex. vatten- och Bevaras Aven handlingar géllande smittskydd

livsmedelsburen smitta

Projektinriktad kontroll, beskrivning och resultat Bevaras

Analysprotokoll vattenanlaggningar Bevaras Fran ackrediterat laboratorium

Egenproducerat informationsmaterial Bevaras

Beslut om avgift i enskilt fall 10 ar | de fall det rér sig om en fast arlig avgift kan
beslutet gallras 10 ar efter att férhallandena
andras. Underlag for debitering maste finnas
tillgangliga i minst 10 ar fran
rakenskapsarets utgang

Kontrollrapporter Bevaras Har mer kortsiktig betydelse for manniskors

halsa

Beslut om att begransa eller férbjuda utslappande pa marknaden | 10 ar

Av Livsmedelsverket meddelade villkor eller saluforbud for Da saluforbudet
kannedom upphavs
Forelaggande och férbud 10 ar
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Handlingar

Bevarande/galiring

Anmarkningar

Begaran om polishandrackning 2ar
Beslut om omhandertagande av livsmedel 10 ar
Atalshandlingar 10 ar

Villkorat godkannande

Vid inaktualitet

Tidsbegransat godkannande/ registrering av
livsmedelsanlaggning

Vid inaktualitet

Analysprotokoll livsmedel

5 ar eller nar
verksamheten har
upphort

Dricksvattenprotokoll vattenanlaggning
bevaras

Foljesedlar laboratorieprov

Vid forsakran om att
proverna har anlant till
laboratorium

Anmalan till miljo- och halsoskyddsnamnden om smittsam
sjukdom vid livsmedelshantering

5 ar eller tidigast nar
verksamheten upphor

Rattsaneringsbevis, kopior 10 ar
Beslut om ersattning vid forstoring av agodelar for att hindra 10 ar
spridning av samhallsfarliga sjukdomar

Forelaggande/forbud i enskilda fall for att forhindra spridning av 10 ar
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Handlingar

Bevarande/galiring

Anmarkningar

samhallsfarliga sjukdomar

Miljoskydd och kemiska produkter

Anteckningar i arende Bevaras

Inspektionsrapporter Bevaras Kan ha betydelse for framtida utredningar
om skador pa manniskors halsa och miljon

Anmalan och beslut om milj6farlig verksamhet Bevaras Inkl. ritningar, tekniska beskrivningar, ev.
miljokonsekvensbeskrivningar,
samradsredogorelse etc.

Beddmningsunderlag i tillstdndsarenden och andra handlingar Bevaras T.ex. kungorelser, samradsanteckningar,
besiktning, inkomna yttranden och
synpunkter fran enskilda, organisationer och
myndigheter

Dokumentation av samrad och besiktningar Bevaras

Regeringsbeslut om miljéskyddsomrade Bevaras

Yttranden till miljdprévningsdelegation och miljddomstol éver den | Bevaras

s.k. kompletteringsremissen

Yttranden 6ver ansokan till miljoprovningsdelegation och Bevaras

miljddomstol om tillstand att bedriva miljéfarlig verksamhet

Miljokonsekvensbeskrivningar Bevaras Originalhandling som kravts in av miljo- och
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Handlingar

Bevarande/galiring

Anmarkningar

halsoskyddsnadmnd ska bevaras. MKB som
inkommit for kannedom och finns bevarad
hos annan myndighet kan gallras vid
inaktualitet

Miljdrapporter Bevaras Lamnas in arligen fran tillstandspliktiga
verksamheter via SMP. (Svenska
miljorapporteringsportalen)

Framstallningar till Iansstyrelsen om dverlatelse av tillsyn och Bevaras

lansstyrelsens beslut om dverlatelse av tillsyn

Miljoprovningsdelegations och miljddomstols beslut om férbud Bevaras

eller upphavda villkor

Kontrollprogram som vunnit laga kraft Bevaras

Inventering och atgardsplan fér PCB i byggnader och Bevaras

anlaggningar

Miljo- och halsoskyddsnamndens beslut om Bevaras

miljosanktionsavgifter

Aklagares beslut med anledning av miljé- och Bevaras

halsoskyddsnamndens begaran om atalsprévning

Utredningar om luft-, vatten- och markféroreningar samt Bevaras

kemikalier
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Handlingar

Bevarande/galiring

Anmarkningar

Projektinriktad kontroll, inventeringar och annat sammanstallt Bevaras

material

Lansstyrelsens beslut om Overlatelse av tillsyn av takttillstand Bevaras

Kéldmedier, sammanstallning éver arlig rapportering Bevaras Enskilda arsrapporter gallras efter 5 ar

Forelagganden om undersokning Bevaras Bevaras med anledning av eventuella
framtida utredningar om misstankt
fororenade omraden

Forelaggande om forsiktighetsmatt eller forbud Bevaras Bevaras med anledning av eventuella
framtida utredningar om misstankt
fororenade omraden

Forelaggande om upplysning och undersékningar Bevaras Bevaras med anledning av eventuella
framtida utredningar om misstankt
fororenade omraden

Férordnande om rattelse pa annans bekostnad Bevaras Bevaras med anledning av eventuella
framtida utredningar om misstankt
forordnade omraden

Anmalan om vissa cisterner i mark samt ovan mark Bevaras Bevaras med anledning av eventuella
framtida utredningar om misstankt
fororenade omraden

Egenproducerat informationsmaterial Bevaras

Miljo- och halsoskyddsnamndens beslut om avgifter i enskilt fall

10 ar efter att
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Handlingar

Bevarande/galiring

Anmarkningar

verksamheten upphort

Tillstandsbeslut

Vid inaktualitet

Originalet forvaras av lansstyrelsen

Kungorelser vid anmalningsarenden

2ar

Provtagning enligt kontrollprogram (ackrediterat laboratorium)

5 ar om
sammanstallning av
typen miljorapport
ldmnas, annars 10 ar

Ovrig provtagning (ackrediterat laboratorium) 10 ar

Begaran om handrackning 10 ar

Beslut om avgift i enskilt fall 10 ar | de fall det rér sig om en fast arlig avgift kan
besluten gallras efter 10 ar efter det att
forhallandena andras. Underlag for
debitering maste finnas tillgangliga i minst 10
ar fran rakenskapsarets utgang

Milj6- och halsoskyddsnamndens forelaggande om 10 ar

betalningsskyldighet

Forslag till forelaggande eller forbud, ozonnedbrytande amnen 10 ar

Erinringar fran verksamhetsutovaren mot forslag till férelaggande | 2 ar
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Handlingar

Bevarande/galiring

Anmarkningar

Renhallning och avfall

Anteckningar i arende Bevaras

Inspektionsrapporter Bevaras Kan ha betydelse for framtida utredningar
om skador pa manniskors halsa och miljon

Sammanstallningar, inventeringar, miljobeteende m.m. Bevaras

Egenproducerat informationsmaterial Bevaras

AnsoOkan och beslut om befrielse eller uppehall fran sop- och
latrinhdmtning

Efter giltighetstidens
utgang eller om
forhallandena andras

Beslutet kan vara tidsbegransat

Beslut om férelaggande/férbud 10 ar
Redovisning fran lansstyrelsen av transporterad mangd farligt 10 ar
avfall

Forfragningar och klagomal av rutinartad karaktar 2ar

Anmalan om kompostering av matavfall (lokala foreskrifter)

Vid inaktualitet

Anmalan om latrinkompost (lokala foreskrifter)

Vid inaktualitet

Anmalan om andrat tommningsintervall for enskilt aviopp (lokala
foreskrifter)

Vid inaktualitet
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Handlingar

Bevarande/galiring

Anmarkningar

Beslut om avgift i enskilt fall

10 ar

Underlag for debitering maste finnas
tillgangliga i minst 10 ar fran
rakenskapsarets utgang
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